PENJADWALAN
KONSELING

Menjadwalkan konseling
berdasarkan usulan atau
laporan kasus.

Jadwal & Undangan

PELAKSANAAN
KONSELING

Pelaksanaan sesi
konseling pegawai.

Sesi Konseling
(f

PENGIRIMAN
KE GDRIVE

Pengiriman laporan
softcopy ke Google Drive.

File Terunggah

" PROSEDUR KONS
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Prosedur Pelayanan SIMPATI
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KOTA MAKASSAR

ELING KEPEGAWAIAN
DAN PEMBINAAN PERILAKU KERJA ASN

KEHADIRAN &
VERIFIKASI

Kehadiran klien sesuai
jadwal dan verifikasi berkas.

Registrasi Kehadiran

PENYUSUNAN i(l
LAPORAN |

Menyusun laporan
hasil konseling.

Draft Laporan

PENYAMPAIAN &
REKOMENDASI

Pengiriman laporan
softcopy ke Google Drive

dan penyampaian ke /- -
pimpinan untuk / |
penerbitan WL

rekomendasi.
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SYARAT KONSELING KEPEGAWAIAN
DAN PEMBINAAN PERILAKU KERJA ASNJaFs

PERSYARATAN ADMINISTRASI
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