5. BKPSDMD
w ';' KOTA MAKASSAR

PROSEDUR USULAN PENSIUN
PEGAWAI NEGERI SIPIL (PNS)

o PENERIMAAN BERKAS

= PERMOHONAN
Menerima dokumen
l:é? permohonan pensiun dan

disposisi lengkap.

'

REGISTRASI &
DRAFTING

Menerima berkas, meregistrasi,
menyiapkan data calon, dan
membuat draft Surat Pengantar.

VERIFIKASI JF

Memeriksa draft Surat

Pengantar oleh Jabatan

Fungsional (JF). Jika setuju,

diparaf, PENANDATANGANAN
KABID
Penandatan?anan Surat

l Een %’?ﬁ?( 0 ih Eﬁ?uala Bidang.
ra IKINM Ke "
PENERBITAN
SK PENSIUN

Proses penerbitan SK Pensiun ]
di BKN (Regional/Pusat).
PENYERAHAN

(6 SK PENSIUN
- Menerima SK Pensiun yang

{

PEMBUATAN
PENGANTAR SKPP

Membuat Surat Pengantar
Keputusan Pemberhentian
Penggajian (SKPP)
berdasarkan SK Pensiun.

telah diproses, meregistrasi, dan
menyerahkan kepada pemohﬁn.

—  Prosedur Pelayanan SIMPAT] —M8M8M8M



SYARAT PENGAJUAN
PENSIUN

PERSYARATAN ADMINISTRASI

® SURAT PENGANTAR DARI
KEPALA SKPD / UNIT KERJA

® SURAT PERMOHONAN YANG
DIKETAHUI OLEH PIMPINAN

® SURAT KETERANGAN BEBAS MENGUASAI
ASET DARI BPKAD (JIKA MENCUASAI ASET)

® FOTOCOPY SK CPNS
® FOTOCOPY SK PNS

® FOTOCOPY SK TERAKHIR

® SURAT TIDAK PERNAH DIJATUHI HUKUMAN
DISIPLIN (DARI KEPALA BKPSDMD)

©® SURAT TIDAK PERNAH DIJATUHI HUKUMAN
PIDANA (DARI KEPALA BKPSDMD)

® SKP 1 TAHUN TERAKHIR

® DAFTAR SUSUNAN KELUARGA
(YANG DITANDA TANGANI OLEH LURAH
TEMPAT TINGGAL)

® FOTOCOPY AKTA NIKAH/AKTA
CERAI/AKTA KEMATIAN (DILEGALISIR)

® FOTOCOPY AKTA KELAHIRAN ANAK
YANG MASIH DITANGGUNG (DILEGALISIR)

® FOTOCOPY SAMPUL DEPAN BUKU
TABUNGAN

® FOTOCOPY KTP

| ® FOTOCOPY NPWP




