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PROSEDUR PENERBITAN SURAT
PERNYATAAN TIDAK SEDANG
DIJATUHI HUKUMAN DISIPLIN

PENGAJUAN. >
Menerima berkas l
pengajuan dari SKPD. e PENYERAHAN
KE KABID
f = Menyerahkan berkas
_ pengajuan ke Kabid.
EEI?I"Y:ERAHAN —
Menyerahkan berkas lv
pengajuan ke JF. 0 INSTRUKSI &
PENGUMPULAN DATA
£ Memerintal}lkwn gtaf
fa.
PENYUSUNAN DRAFT T
NOTA DINAS & SK
B1emb|dlat cfijrafft rg?(ta il
Inas dan draft SK. 0
VERIFIKASI &
© | PARAF KABID
! ki.__/ Memfelziksa dan memberii
PENANDATANGANAN e PoeicoTdinast
KEPALA BADAN

Memeriksa dan
menandatangani SK.

PENYERAHAN
DOKUMEN

Menyerahkan dokumen/
surat ke ybs.

Prosedur Pelayanan SIMPATI




SYARAT PENERBITAN SURAT PERNYATAAN
TIDAK SEDANG DIJATUHI HUKUMAN DISIPLIN

PERSYARATAN ADMINISTRASI

* SURAT PERMOHON
DARI YANG

., BERSANGKUTAN YANG

[ YANG DITUJUKAN KE
KEPALA BKPSDMD

* SURAT PENGANTAR DAN
\ ATAU SURAT USULAN DARI
PERANGKAT DAERAH YANG
MEMUAT DATA PRIBADI
(NAMA, NIP, PANGKAT /
GOL RUANG, JABATAN
DAN UNIT KERJA)




